ChecKkliste fiir Betriebe

Lfd.Nr Fragestellung / Vorbereitungen Hinweise / Bemerkungen
Kursart festlegen
1 | Erste Hilfe Ausbildung Letzter EH-Kurs langer als 2 Jahre her
2 | Erste Hilfe Fortbildung Letzten EH-Kurs vor 2 Jahren besucht

Personen, welche eine Erste Hilfe Ausbildung benétigen diirfen nicht an einer Fortbildung
teilnehmen. Ein Vermischen von Kursen kann zur Folge haben, dass die BG’s / unfallkassen die
Erste Hilfe Aus-/ Fortbilung fiir die Teilnehmer*innen nicht anerkennt.

Stundenumfang und Pausenzeiten

3 |9 Unterrichtseinheiten a 45 Minuten Der Ausbildungsumfang darf nicht gekiirzt
werden, da die BG bzw. Unfallkassen sonst
Gesamtpausenzeit 45 Minuten (Minimum) | die Lehrginge nicht anerkennen und diese
dann wiederholt werden miissen.
Termine
4 | Termine Sind vor Anmeldung bei der BG individuell
mit uns zu vereinbaren.
(erstehilfe@drk-nienborg-heek.de)
Teilnehmerzahl
5 |Minimum 7 Ab einer Teilnehmerzahl von 15 Personen
wird der Kurs entweder mit zwei Erste Hilfe
Maximum 20 Ausbilder*innen oder mit einer/m weiteren
Helfer*in durchgefiihrt.
Bescheinigung
6 | Wir benétigen zur Vorbereitung der Bescheinigungen von allen Teilnehmer*innen

spétestens 4 Tage vor Kursbeginn per eMail nachfolgende Angaben:

1) Name, 2) Vorname, 3) Geburtsdatum

Anmeldung bei der BG / Unfallkasse

Nach erfolgter Terminvereinbarung miissen die Kurse durch den Betrieb bei der BG / Unfallkasse
angemeldet werden, damit die Kosten libernommen werden. Uber die genauen
Anmeldeformalitéten fiir Erste Hilfe Kurse berit Sie IThre BG / Unfallkasse.

Abrechnung / Dokumentation

Abrechnungsformular

Hinweis zur BG Gesundheitsdienst und
Wohlfahrtspflege:

Nach Ausdruck des Abrechnungsformulares
diirfen keinerlei Anderungen, auch keine
handschriftlichen Anderungen mehr
vorgenommen werden. Anderungen fiihren

Fiir die Abrechnung der Kurse akzeptieren
die Berufsgenossenschaften nur vollstindig
ausgefiillte und unterschriebene Formulare.

Unterschriften von Firma und
Teilnehmer*innen miissen handschriftlich
erfolgen.

Fiir die Abrechnung mit der BG bendtigen
wir von Thnen daher das Abrechnungs-




dazu, dass die BG die Zahlung verweigert.

Hinweis zur Unfallkasse Bund und Bahn:

Firmen, dessen Kostentriger die UK Bund
und Bahn ist miissen uns eine separate
Kosteniibernahmeerklérung zu Kursbeginn
vorlegen.

formular im Original zur Kursbeginn.

7 | Gutscheine Miissen im Original zu Kursbeginn
vorgelegt werden.
Gutscheine miissen bei der Unfallkasse Bitte priifen Sie vor Abgabe an uns:
NRW 4 Wochen vor dem geplanten Erste
Hilfe Kurs angefordert werden. - Gutschein vollstindig ausgefiillt?
Eine nachtréagliche Beantragung ist nicht - Gutschein handschriftlich unterschrieben?
moglich.
www.unfallkasse-nrw.de/sicherheit-und-
gesundheitsschutz/themen/erste-
hilfe/formulare.html
7 | Teilnehmerdatenblatt Wird durch uns zu Kursbeginn ausgeteilt.
8 | Gesundheitsselbstauskunft Wird durch uns zu Kursbeginn ausgeteilt.
Personen mit Erkéltungssymptomen diirfen
nicht an Erste Hilfe Kursen teilnehmen.
SemPlan
9 | Aufgrund rechtlicher Bestimmungen miissen wir die Lehrgangsdaten und die
Teilnehmerdaten speichern. Hierfiir nutzen wir den DSGVO-Konformen SemPlan.
Ausbildungsraum
10  |Schulungsraum DRK Heek Kapazitit: 20 Personen
Stroot 33
48619 Heek Pandemie: 10 Personen
11 |Raumausstattung 1) Beamer mit Leinwand etc.
2) Flipchart
Sofern Sie anteillig liber die nebenstehende | 3) Pinnwand
Ausstattung verfligen konnen wir Kurse 4) Tafel
auch in Thren Raumlichkeiten durchfiihren. |5) Whiteboard
Corona-Auflagen
12 |1) 10m? Fliche fiir den/ die Ausbilder*in (Ubungsfliche)

2) 5 m? je Teilnehmer*in

3) Abstand von 1,5 Meter zwischen den Teilnehmer*innen

4) regelméBiges Liiften

5) regelméBige und griindliche Handedesinfektion



http://www.unfallkasse-nrw.de/sicherheit-und-gesundheitsschutz/themen/erste-hilfe/formulare.html
http://www.unfallkasse-nrw.de/sicherheit-und-gesundheitsschutz/themen/erste-hilfe/formulare.html
http://www.unfallkasse-nrw.de/sicherheit-und-gesundheitsschutz/themen/erste-hilfe/formulare.html

Hinweise zur Kursanmeldung bei den Berufsgenossenschaften und Unfallkassen:

1)

2)

3)

4)

Die Berufsgenossenschaften und Unfallkassen tragen die Kosten nur fiir vorab angemeldete
Erste Hilfe Kurse und je nach Betriebsgrof3e auch nur fiir eine bestimmte Anzahl von
betrieblichen Ersthelfer*innen. Bitte informieren Sie sich im Vorfeld bei der fiir Sie
zustdndigen Berufsgenossenschaft / Unfallkasse iiber die fiir [hren Betrieb geltenden
Voraussetzungen.

Eine Vermischung von Betriebsangehdrigen bei Aus- und Fortbildungen (siehe Lfd.Nr. 1+2)
fithrt zum teilweisen Versagen von Zahlungen durch die Berufsgenossenschaften und
Unfallversicherungen.

Ausgebildete Personen, welche wir nicht iiber die BG / Unfallkasse abrechnen kdnnen
stellen wir Thnen als Betrieb in Rechnung.

Bei Unterschreitung der Mindestteilnehmerzahl z.B. aufgrund nicht erscheinen von
Mitarbeiter*innen stellen wir Thnen die uns entstehenden Ausfallkosten in Rechnung.



